江南大学化学与材料工程学院

实验低值耐用品管理办法
1. 低值耐用品是为保证教学、科研正常开展而配置的小件资产，属于公共财产。由专职人员管理与调配。

2. 添置实验室低值耐用物品要做好验收工作，详细检查物品的品种、规格、数量、质量，核对无误后建账。

3. 实验室低值耐用物品应做到放置有序，卫生整洁，防止损坏和丢失。由专职人员负责定期检查，发现损坏、丢失，应及时报告实验室主任，由实验室主任会同有关人员查清原因，明确责任，提出处理意见。

4. 低值耐用品的借用要有手续，如有损坏或丢失要分清责任，属于责任事故的要酌情赔偿。
5. 各实验室要定期核对账、物，务必做到账物、账账相符。
6. 废旧低值耐用物品留室备查，统一处理，确属淘汰或严重损坏无修理价值的低值耐用物品，按有关制度办理报废并销帐。

7. 其他事项参见学校有关规定。
