江南大学化学化工实验教学示范中心

研究生兼任实验教学指导工作管理办法
研究生兼任实验教学指导（助教）是学校教学工作的一个组成部分，也是研究生教育中实践教学的重要形式，对改善高校师资以及授课人员结构，全面提高研究生培养质量和具有十分重要的意义。为规范此项工作，特制定本办法。
一、研究生兼任“助教”的工作职责
1、学习、了解学校、学院和中心教学管理的有关规定，严格执行教学规范和规章制度；
2、承担中心的本科实验教学辅助指导工作，包括预做实验、协助主讲教师指导学生、解答学生提问、批阅实验报告和实验报告讲评等；
3、每学期末要作出学习、工作总结和教学质量分析。
二、研究生申请兼任“助教”应符合的条件

1、在校全日制硕士、博士研究生；

2、一般应具备从事相应教学工作的能力，可参照“江南大学化学与材料工程学院实验教师上岗要求”中的具体要求；

3、硕士研究生第一学期不得兼任“助教”工作；
4、学有余力，考试不及格、中期考核检查不合格或严重违反校纪校规的研究生原则上不能应聘研究生“助教”岗位。
5、每位研究生不能同时申请两个岗位，原则上每星期承担不多于一次实验课的助教工作量。
三、“助教”申请与录用程序
1、中心于每学期底公布下学期“助教”岗位需求情况及要求；
2、研究生根据“助教”岗位需求情况及要求，填写“申请表”，由导师签署意见后，呈交实验教学示范中心并提交相关材料；
3、中心根据研究生本人情况及教学资源数、教学任务，坚持“公开、公平、透明、规范的原则，对研究生进行面试，择优录用下学期的教学助教，并将录用名单报教务处备案后公布。
4、在同等条件下，对曾担任“助教”且考核有优秀的研究生、家庭困难或自筹经费的研究生优先录用；
5、“助教”每学期录用一次。研究生被录用为助教后需与中心签订合同，合同一式二份，由中心和研究生本人各保留一份；
6、研究生在担任“助教”工作过程中有违反校纪校规行为的可以提前解聘。

四、考核 

1、每学期底须对担任助教的研究生进行考核，考核结果是结算助教酬金的依据。
2、考核的主要内容为：

(1) 能否准时参加上岗培训并按时上岗；
(2) 在助教工作岗位上，能否履行合同，完成合同规定的任务，在工作中能否为人师表；工作作风是否正派；工作是否认真负责；能否将理论知识与实际工作相结合，达到较好的教学效果。
(3) 在工作中，能否做到教书育人，关心学生。
3、考核方法
(1) 聘用期满后，由研究生本人递交书面工作总结；
(2) 由主讲教师写出工作评价，所属实验室组织听取学生和实验技术人员的意见； 

(3) 所属实验室根据所签合同，核对教学助教工作量，进行考核。
4、考核标准 
（1）能履行“助教”职责要求并完成任务，教学效果良好的研究生可领取全部课时津贴，优秀者在下学期助教聘用中优先录用；

（2）工作责任心不强，敷衍塞责，教学效果一般或出现教学疏漏现象的研究生应给予批评，酌情减少其课时津贴，在下学期助教工作聘任中可继续聘用。
5、课时津贴标准：为实验课理论学时的0.4，由学院支付。
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研究生兼任实验教学指导工作申请表
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